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ПЛАН
 РАБОТЫ ПО ПОДГОТОВКЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ
 9 и 11 КЛАССОВ К ГИА 
В 2023-2024 УЧЕБНОМ ГОДУ.


	Направление работы
	Мероприятия
	Ответственные

	Сентябрь

	Организационно-методическая работа
	Совещание при директоре по итогам ГИА 2023 года и по вопросам подготовки к ГИА 2024 года. 
	Директор школы
Буханова Е.А.
Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.

	
	Организация освещения основных мероприятий ГИА-2024 на сайте образовательного учреждения
	Учителя - предметники

	
	Создание базы данных обучающихся для прохождения государственной итоговой аттестации.
	Зам.директора по УВР
Трубаева Т.Н.

	
	Организация совместной работы учителей – предметников и классных руководителей по вопросам подготовки обучающихся к итоговой аттестации. Совместный контроль подготовки к ГИА-2024.
	Зам.директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Учителя – предметники
Классные руководители

	Работа с учащимися
	Проведение тематических бесед с выпускниками по проблемам участия в ЕГЭ и ОГЭ в 2023/2024 учебном году. 
Содержание бесед: цели, содержание и особенности проведения ЕГЭ и ОГЭ, связанные с ними особенности подготовки.
	Зам.директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Учителя - предметники

	
	Разработка рекомендаций для учащихся по вопросам подготовки к ЕГЭ и ОГЭ, размещение их на сайте школы.
	Учителя – предметники
Социальный педагог

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации родителей.
	Зам.директора по УВР
Трубаева Т.Н.

Учителя - предметники

	
	Проведение классного родительского собрания в 11 классе. Информирование родителей о регламенте проведения ГИА-2024.  Оформление листа ознакомления родителей с информацией.
	Зам.директора по УВР
Трубаева Т.Н.

Классный руководитель

	Работа с педагогическим коллективом
	Информационная работа по подготовке учителей- предметников к ЕГЭ и ОГЭ (изменения и дополнения в структуре и содержании ЕГЭ и ОГЭ) 
	Зам.директора по УВР

Трубаева Т.Н.


	
	Сбор копий документов учащихся классными руководителями для создания базы данных выпускников. 
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Классные руководители

	
	Разработка рекомендаций для учителей-предметников по вопросам подготовки к ЕГЭ и ОГЭ.
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.


	Октябрь

	Организационно-методическая работа
	Формирование базы итогового сочинения (изложения)
	Зам.директора по УВР
Трубаева Т.Н.


	
	Размещение на сайте номеров телефонов «горячей линии» по вопросам организации и проведения ГИА-2024 (ЕГЭ и ОГЭ)
	Титова В.В.

	
	Оформление информационного стенда по итоговой аттестации и размещение поступающей информации на сайте школы
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.


	
	Создание информационной памятки для родителей (общие положения проведения ГИА-2024, информирование о ресурсах Интернет, формы и правила проведения ГИА-2024)
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.


	Работа с учащимися
	Проведение информационного  собрания с обучающимися 11-го класса. Ознакомить с нормативно-правовой базой итогового сочинения (изложения)
	

Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Учителя – предметники


	
	Контроль успеваемости и посещаемости учащихся.
	

	Работа с родителями
	Индивидуальное консультирование по вопросам, связанных с проведением ЕГЭ и ОГЭ (по желанию родителей).
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Классные руководители
Учителя – предметники


	Работа с педагогическим коллективом
	Информирование о нормативно-правовой базе проведения итогового сочинения (изложения)
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.


	
	Информационно-просветительская работа о возможностях использования электронных носителей при подготовке учащихся к ЕГЭ и ОГЭ. 
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Учитель информатики

	
	Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей учащихся. 
	Социальный педагог
Классные руководители

	Ноябрь

	Организационно-методическая работа
	Размещение на информационных ресурсах школы новой информации об особенностях проведения ГИА в 2023-2024 учебном году.
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.

	
	Подготовка информационных стендов в предметных кабинетах для подготовки к ГИА-2024.
	Учителя - предметники

	Работа с учащимися
	Оформление заявлений обучающимися 11-го класса на итоговое сочинение (изложение)
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Учителя - предметники

	
	Психологическая подготовка к ЕГЭ. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ 
	Социальный педагог
Учителя-предметники

	
	Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ и ОГЭ. 
	Учителя-предметники

	
	Выверка базы данных ГИА-2024 с обучающимися 11 класса.
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.

	Работа с родителями
	Проведение классного родительского собрания в 11классе с целью информирования о нормативно-правовой базе итогового сочинения (изложения).
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.


	
	Сбор согласий на обработку персональных данных для участия в итоговом сочинении (изложении) учащихся 11 класса.
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.

	Работа с педагогическим коллективом
	Изучение Методических рекомендаций по проведению итогового сочинения (изложения), итогового собеседования по русскому языку.
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.


	
	Проведение инструктажа о регламенте итогового сочинения (изложения) с членами комиссии, участвующими в проведении итогового сочинения (изложения).
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.


	
	Организация повышения квалификации учителей-предметников
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Учителя - предметники

	Декабрь

	Организационно-методическая работа
	Коррекция базы данных об обучающихся, подлежащих государственной итоговой аттестации
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.


	
	Дополнение информации по подготовке к государственной итоговой аттестации на сайте школы.
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.


	
	Изучение существующей на данный момент нормативной базы (федерального, регионального и муниципального уровней), регламентирующими проведение ГИА-2024 
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.


	Работа с учащимися
	Проведение тренировочного тестирования  ЕГЭ и ОГЭ по русскому языку и математике.
	
Учителя-предметники

	
	Проведение итогового сочинения (изложения) в 11 классе
	Зам. директора по УВР
 Трубаева Т.Н.

Учителя-предметники

	
	Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ и ОГЭ. Изучение структуры  КИМов
	Зам.директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Учителя - предметники

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ГИА-2024.
	Зам. директора по УВР, 
Учителя-предметники, 
Классные руководители
Социальный педагог

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей учащихся, с целью выработки оптимальной стратегии по подготовке к экзамену в форме ЕГЭ, ОГЭ 
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Классные руководители
Социальный педагог

	
	Организация и контроль посещения учителями – предметниками  семинаров по подготовке учащихся к ГИА-2024
	Директор школы
Буханова Е.А.
Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.


	Январь

	Организационно-методическая работа
	Обновление информации по подготовке к ГИА-2024 на стендах в учебных кабинетах, на сайте.
	Учителя - предметники

	
	Изучение нормативной базы ГИА-2024. Подготовка школьной нормативной документации на основании новых документов.
	Директор школы
Буханова Е.А.
Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.


	Работа с учащимися
	Оформление заявления обучающийся  9-го   класса для сдачи ГИА в2024 году.
	Зам.директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Классный руководитель

	
	Оформление заявлений обучающихся 11-го класса для сдачи ГИА в2023- 2024 учебном году
	Зам.директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Классный руководитель

	
	Индивидуальная помощь и консультирование учащихся. 
	Учителя предметники

	
	Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ и ОГЭ. Изучение структуры КИМов
	Учителя-предметники

	
	Психологическая подготовка обучающихся к ЕГЭ,  ОГЭ и ГВЭ
	Социальный педагог

	Работа с родителями
	Проведение классного родительского собрания в 9-м классе. Ознакомление родителей с нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение ГИА (ОГЭ и ГВЭ). Знакомство с инструкциями и методическими материалами  по вопросам проведения ГИА. Оформление листа ознакомления родителей с информацией.
	Зам.директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Классный руководитель

	
	Проведение классного родительского собрания в 11-м классе. Ознакомление родителей с нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение ГИА-2024 (ЕГЭ и ГВЭ). Знакомство с инструкциями и методическими материалами  по вопросам проведения ГИА-2024.
	Зам.директора по УВР
Трубаева Т.Н. 

	
	Индивидуальное консультирование родителей по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ и ОГЭ, а также психологической подготовке учащихся.
	Зам. директора по УВР
Классные руководители
Учителя-предметники
Социальный педагог

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями по оформлению заявлений  обучающимися 9 и 11 классов, на ГИА-2024.
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.


	Февраль

	Организационно-методическая работа
	Формирование базы данных 9 класса:  уточнение состава экзаменов.
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Классный руководитель

	
	Участие в семинарах и вебинарах по предметам  в рамках подготовки к ГИА-2024.
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Учителя – предметники 

	Работа с учащимися
	Проведение устного итогового собеседования по русскому языку в 9 классе.
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.



	
	Организация работы с заданиями КИМ различной сложности. Работа по заполнению бланков ЕГЭ и ОГЭ.
	Учителя – предметники


	
	Индивидуальная помощь и консультирование учащихся.
	Учителя – предметники


	
	Психологическая подготовка обучающихся к ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ.
	Социальный педагог

	Работа с родителями
	Индивидуальные беседы с родителями об успеваемости обучающихся
	
Классные руководители

	
	Индивидуальное консультирование родителей  по вопросам, связанным с ГИА-2024.
	Классные руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	Проведение инструктажа по методическим материалам устного итогового собеседования по русскому языку. 
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.



	Март

	Организационно-методическая работа
	Подготовка памяток для родителей и выпускников «Советы психолога»
	Социальный педагог

	
	Участие в действующих семинарах и вебинарах по предметам в рамках подготовки к ГИА-2024.
	
Учителя-предметники

	
	Изучение существующей на данный момент нормативной базы проведения ГИА-2024 (ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ).
	
Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н
Учителя – предметники
Классные руководители

	
	Подготовка документов к ГИА-2024.
	Директор школы
Буханова Е.А.

	Работа с учащимися
	 Работа по заполнению бланков ЕГЭ и ОГЭ.
	Учителя-предметники

	
	Участие в пробных ЕГЭ по математике, русскому языку и предметам по выбору. 
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н
Учителя – предметники
Классные руководители

	Работа с родителями
	Проведение классного родительского собрания в 9 классе с целью информирования о результатах устного собеседования по русскому языку и возможных изменениях ГИА-2024.
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н
Классный руководитель



	
	Проведение классного родительского собрания в 11 классе с целью информирования о результатах пробных ЕГЭ по русскому языку, математике и предметам по выбору.
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н




	
	Индивидуальное консультирование родителей по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ и ОГЭ, а также психологической подготовке учащихся 
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н

Классные руководители
Учителя-предметники


	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями и учителями-предметниками. Контроль подготовки к ГИА-2024
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н



	Апрель

	Организационно-методическая работа
	Участие в действующих семинарах и вебинарах по предметам в рамках подготовки к ГИА-2024.
	Учителя-предметники

	Работа с учащимися
	Индивидуальная помощь и консультирование учащихся.
	Учителя-предметники

	
	Организация работы с заданиями КИМ различной сложности. 
	Учителя-предметники

	
	Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ и ОГЭ. 
	Учителя-предметники

	
	Проведение профилактических  занятий с учащимися 9-го и 11-го классов по повышению стрессоустойчивости.
	Социальный педагог

	
	Участие в пробных ЕГЭ и ОГЭ.
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Учителя-предметники


	Работа с родителями
	Информирование и консультирование  по вопросам, связанным с подготовкой, организацией и проведением ГИА-2024
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Классные руководители


	Работа с педагогическим коллективом
	Информационная работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ГИА-2024
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.


	Май

	Организационно-методическая работа
	Размещение расписания сдачи ГИА-2024 на информационном стенде.
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.


	
	Составление графика проведения консультаций к ГИА-2024.
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.


	
	Приказы о допуске выпускников 9-го и 11-го классов к ГИА-2024
	Директор школы
Буханова Е.А.

	
	Выдача уведомлений выпускникам, допущенным к сдаче ЕГЭ
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Классный руководитель

	Работа с учащимися
	Психологическая подготовка к ГИА-2024.
	Социальный педагог

	
	Индивидуальная помощь и консультирование учащихся по вопросам ГИА-2024.
	
Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Классные руководители
Учителя – предметники



	
	Организация работы с заданиями КИМ различной сложности. 
	Учителя-предметники

	
	Работа по заполнению бланков ЕГЭ и ОГЭ. 
	Учителя-предметники

	
	Оповещение учащихся  о времени и способе их доставки к месту проведения ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ.
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Классные руководители


	Работа с родителями
	Информирование и консультирование  по вопросам, связанным с подготовкой, организацией и проведением ЕГЭ, ОГЭ и ГВЭ.
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Классные руководители


	Работа с педагогическим коллективом
	Проведение педагогического совета по допуску обучающихся 9-х и 11-х классов к ГИА-2024
	Директор школы
Буханова Е.А.

	
	Работа с классными руководителями. Оформление журналов, личных дел выпускников. Подготовка ведомостей для выписки аттестатов.
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.



	
	Проведение инструктажа по ТБ  во время доставки обучающихся в пункты проведения  ГИА-2024.
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.




	Июнь

	Организационно-методическая работа
	Оформление и хранение документов строгой отчетности.

	Директор школы
Буханова Е.А.
Зам.директора по УВР
Трубаева Т.Н.

	
	Формирование отчетов по результатам ГИА-2024.
	Зам.директора по УВР
Трубаева Т.Н.

	
	Сводный аналитический отчет и определение мер по совершенствованию подготовки школы к проведению ГИА
	Зам.директора по УВР
Трубаева Т.Н.

	Работа с учащимися
	Участие учащихся в экзаменах в утверждённые сроки
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Классные руководители

	
	Информирование учащихся о результатах ЕГЭ, ОГЭ.
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Классные руководители

	Работа с родителями
	Информирование родителей о результатах ЕГЭ, ОГЭ.
	Зам. директора по УВР
Трубаева Т.Н.
Классные руководители
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